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1  Einleitung 

1.1 Prüfungsgrundlagen  

Der Stadtrechnungshof prüft gemäß § 48 NÖ. Stadtrechtsorganisationsgesetz, LGBl. 1026-11 die gesamte 

Ausgaben- und Einnahmengebarung der Stadt, ihrer Anstalten und Eigenbetriebe, der von ihr verwalteten 

Fonds und Stiftungen, die gesamte Schuldengebarung sowie die Gebarung mit dem beweglichen und 

unbeweglichen Gemeindevermögen auf  

a)  die rechnerische Richtigkeit,  

b)  die Übereinstimmung mit den Rechtsvorschriften und  

c) die Einhaltung der Prinzipien der Sparsamkeit, Wirtschaftlichkeit und Zweckmäßigkeit. 

Der Stadtrechnungshof hat unmittelbar an den Bürgermeister, den Ausschuss für Kontrolle und den 

Magistratsdirektor zu berichten.  

1.2 Prüfungsgegenstand  

Der Stadtrechnungshof führt zumindest zweimal pro Jahr unvermutete Kassenkontrollen nach den 

Regelungen des § 26 NÖ Gemeindehaushaltsverordnung in 

 der städtischen Hauptkassa sowie  

 der Kassa der städtischen Bestattung  

durch. Der Umfang der Prüfung umfasst 

 jedenfalls Soll/Ist-Vergleiche der tatsächlichen Kassenbestände (Bargeld, Kontoauszüge) mit den 

buchmäßigen Beständen, 

 gegebenenfalls stichprobenartige Einsicht in Belege, Überweisungsprotokolle und andere 

Aufzeichnungen sowie  

 die Prüfung der Einhaltung sonstiger relevanten Bestimmungen für das Kassenwesen. 

 

1.3 Erläuterungen zum Berichtsaufbau  

Im Bericht getätigte Empfehlungen des Stadtrechnungshofes sind grün unterlegt, Feststellungen durch einen 

seitlichen grünen Längsstrich gekennzeichnet. 
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2 Rechtliche Grundlagen 

2.1 NÖ Stadtrechtsorganisationsgesetz (NÖ STROG) 

Das NÖ STROG bezieht sich im § 65 auf die Organisation von Kassengeschäften. 

 (1) Alle Kassengeschäfte der Stadt werden von der Stadtkasse durchgeführt. Die Errichtung von 

Nebenkassen für einzelne Dienststellen des Magistrates und von Sonderkassen für städtische 

Unternehmungen ist zulässig. 

(2) Bedienstete, die nach ihrer Verwendung bei Kassen- und Rechnungsgeschäften mitwirken und 

Bedienstete des Kontrollamtes dürfen keine Zahlungen anordnen. 

(3) Für das Kassenwesen und die Buchführung der Stadt sind die für die Gemeinden ohne eigenes 

Statut geltenden Bestimmungen sinngemäß anzuwenden. 

Das NÖ STROG legt somit im § 65 Abs. 3 fest, dass die NÖ Gemeindehaushaltsverordnung auch für die 

Städte mit eigenem Statut anzuwenden ist. 

2.2 NÖ Gemeindehaushaltsverordnung (NÖ GHVO) 

Die NÖ Gemeindehaushaltsverordnung (§ 15 ff) regelt die organisatorischen, allgemeingültigen Grundlagen 

für die Abwicklung des Zahlungsverkehrs. Dies betrifft vorwiegend  

 die Abwicklung des Bargeldverkehrs,  

 die Führung von Kassabüchern,  

 die Erstellung einer Zeichnungsordnung,  

 Regelungen zur Überweisungssicherheit im elektronischen Zahlungsverkehr und  

 die Übergabe/Übernahme der Kassengeschäfte. 

Darüber hinaus finden sich im § 26 Anleitungen zur Vorgangsweise bei der Durchführung von 

Kassenprüfungen. 

2.3 Geschäftsordnung für den Magistrat St. Pölten 
Die Geschäftsordnung für den Magistrat verweist im § 61 auf eine Kassenordnung für den Magistrat der 

Stadt St. Pölten.  

Zum Zeitpunkt der Prüfung lag keine aktualisierte Kassenordnung vor.1 

 

 
1 vgl. Prüfbericht 2023-13 Internes Kontrollsystem für den Zahlungsverkehr, Punkt 2.5 



StRH 2023/16                                                                                              Kassenkontrollen Dezember 2023 

4 
 

3 Städtische Hauptkasse 

3.1 Soll/Ist-Vergleich 

Der Stadtrechnungshof führte eine unvermutete Kassenkontrolle durch, bei der die ordnungsgemäße 

Führung der geprüften Kasse festgestellt werden konnte. Die kassenmäßigen Istbestände stimmten laut 

beiliegender Kassenprüfungs-Niederschrift mit den buchmäßigen Sollbeständen überein. 

Die Kassenstände betrugen: 

 

3.2 Stichprobenartige Prüfung von Unterlagen  
Es wurden stichprobenartig die Überweisungslisten auf ihre Plausibilität, die Übereinstimmung mit den 

Kontoauszügen und die Vollständigkeit der notwendigen Unterschriften und Transaktionsnummern (TAN) 

durch die jeweiligen Zeichnungsberechtigten kontrolliert. 

Dabei konnten keine Mängel festgestellt werden. 

 

3.3 Kassensicherheit  

3.3.1 Vertretungsregelung 

Im Falle der Verhinderung (Urlaub, Krankheit, etc.) des Hauptkassiers ist sicherzustellen, dass die 

Kassengeschäfte durch eine geeignete Vertretung ordnungsgemäß weitergeführt werden. In der Praxis 

erwies sich die Bestellung von zwei Kassenvertretungen (1. und 2. Vertretung) stets als zielführend. 

Zum Zeitpunkt der Prüfung waren zwei Personen als Kassenvertretungen angegeben. 

3.3.2 Verwahrung von Wertsachen 

Die im Tresor befindlichen Gegenstände stimmten mit den geführten schriftlichen Aufzeichnungen überein.  

 

 

 

 

 

 

 

 

Städtische Hauptkasse

Bank- und Girokonten 4. Dezember 2023 37.395.349,75 €

Bargeld 11. Dezember 2023 13.322,42 €
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3.4 Beilagen Hauptkassa 

3.4.1 Kassenabschluss Bargeld 11. Dezember 2023 
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3.4.2 Kassenabschluss vom 04. Dezember 2023 
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3.4.3 Kassenprüfungs-Niederschrift 
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4 Kassa der Bestattung 

4.1 Soll/Ist-Vergleich 

Der Stadtrechnungshof führte eine unvermutete Kassenkontrolle durch, bei denen die ordnungsgemäße 

Führung der geprüften Kassen festgestellt werden konnte. Die kassenmäßigen Istbestände stimmten laut 

der beiliegenden Kassenprüfungs-Niederschrift in der Kassa der städtischen Bestattung mit den 

buchmäßigen Sollbeständen überein. 

Die Kassenstände betrugen: 

Bestattung     

 Bank- und Girokonten 11. Dezember 2023 2.193.513,44 € 

 Bargeld 06. Dezember 2023 5.872,55 € 

 

4.2 Sonstige Feststellungen 

Für die Bestattung St. Pölten wird nur mehr eine Bankverbindung für Ein- und Auszahlungen verwendet.  Die 

Konten bei der Sparkasse Herzogenburg, bei der Sparkasse Neulengbach sowie bei der Bank-Austria 

wurden im Laufe des Jahres 2023 geschlossen und die Guthaben auf  das neue Konto bei der Sparkasse 

St. Pölten transferiert.  

 

 Die Kassa wurde ordnungsgemäß geführt. Es gab keine Beanstandungen. 
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4.3 Beilagen Kassa städtische Bestattung 

4.3.1 Saldenliste 11. Dezember 2023  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



StRH 2023/16                                                                                              Kassenkontrollen Dezember 2023 

11 
 

4.3.2 Münzliste vom 06. Dezember 2023  
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4.3.3 Kassenprüfungs-Niederschrift 
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5 Zusammenfassung 

Der Stadtrechnungshof führte unvermutete Kassenkontrollen durch, bei denen die ordnungsgemäße 

Führung der geprüften Kassen festgestellt werden konnte. Die kassenmäßigen Istbestände stimmten laut 

beiliegenden Kassenprüfungs-Niederschriften in den Kassen der Hoheitsverwaltung (städtische Hauptkasse) 

und der städtischen Bestattung mit den buchmäßigen Sollbeständen überein. 

 

 

Der Stadtrechnungshofdirektor: 

Manfred Denk, MSc 
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